四川省作家协会会员申报操作指南
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[bookmark: _Toc385]概述
《四川省作家协会入会申请表》、代表性文学作品等申请材料为四川省作家协会会员发展审批的重要材料。请申请者在申请前仔细阅读本指南，确保网上申请填写信息和提交的纸质申请材料详细完整、真实有效。
四川省作家协会会员平台（入会申请网址）：
https://www.sczjw.net.cn/writer/protected/views/login/index.html
在浏览器地址栏输入上述网址，按回车键打开网页。
[image: ]
会员申请有效期内登录四川作家网https://www.sczjw.net.cn/，点击申请图片进入四川省作家协会会员平台；
若无四川省作家协会会员平台账号，请先注册新账号，注册方法见 2.1。
如已有四川省作家协会会员平台账号，可以直接登录，登录方法见 2.2。

[bookmark: _Toc24711]注册与登录
[bookmark: _Toc23496]注册账号
1、点击“没有账号？立即注册”按钮开始注册。已有账号可直接登录，登录方法见 2.2。
[image: ]
2、填写注册信息；注意：所有信息为必填；每个手机只能注册一个账号；密码必须包含大小写字母、数字、特殊字符，至少6个字符。
[image: ]
3、注册成功后，跳到登录页面，输入注册时填写的用户名和密码进行登录，登录方法见 2.2。
[image: ]
[bookmark: _Toc5502]会员登录
对已有账号的会员可直接输入账号、密码、验证码后点击“登录”按钮，登录成功后自动跳转至会员平台首页。
[image: ]

[bookmark: _Toc18592]忘记密码
1、已注册过账号但忘记密码了，可点击如下图的“忘记密码”按钮找回密码。
[image: ]
2、进入忘记密码界面，输入相关信息后，点击“确认”按钮。系统自动根据你输入的用户名和手机号码进行匹配，匹配成功后自动重置登录密码。
如果用户名和手机号码忘记了，请联系管理员咨询。
[image: ]

[bookmark: _Toc9819]填写入会申请
[bookmark: _Toc8185]会员首页
会员首页如下图。顶部右侧显示注册时的用户名和邮箱，以及修改密码和退出登录按钮；左侧为目录栏；右侧为申请入会相关信息，包括入会申请按钮“申请成为作协会员”、申请进度、历史申请以及相关入会申请截至时间等内容；
[image: ]
[bookmark: _Toc21024]入会申请第一步
[bookmark: _Toc6228]提示页
[bookmark: _GoBack]点击首页“申请成为作协会员”按钮后，弹出“四川省作家协会个人会员申请入会审批办法”提示页，请认真阅读全文至结尾，点击“我已阅读并同意该管理办法”按钮后开始填写申请信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc17072]基础信息
基本信息页，红色星号标识项为必填项。申请者在本页根据实际情况填写，选择的“所属团体会员”和“主要从事文学门类”不同，则在后续页面需填写的申请信息也不同。点击“保存并下一步”按钮可将已填写的信息保存，并进行下一步操作。
1、 “姓名”栏应与申请者身份证一致，“笔名”栏限填一个笔名。
2、 “所属团体会员单位”栏，包括省直作协及市（州）作协，申请者只能选择其中一个来作为入会推荐。
3、 “主要从事文学门类”栏，如从事文学门类较多，请确定一种成绩突出者填写，并提交相应文学门类的材料。
4、 “工作单位以及职务”，一般应填写申请者的实职。如文学组织门类，除填写实职外，还需填写担任的作协、文联主要负责人职务，如 XX 县作协主席。
[image: ]
[bookmark: _Toc21475]工作经历
主要工作经历，申请者从最近的经历开始填写工作经历。点击“保存并下一步”按钮，保存后进入下一步；点击“返回上一步”，返回到基础信息页。
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[bookmark: _Toc6627]入会申请第二步
申请者根据创作情况填写出版专集或发表作品信息；点击“添加”按钮，添加多条出版专集或发表作品信息，点击“移除”按钮，移除对应的出版专集或发表作品信息。
点击“保存并下一步”按钮，审核部门会根据填写的文学成果数量判断是否符合申请条件。若不符合会弹出提示，须补充后才能继续提交申请。
[image: ]
1、“出版专集”栏，如果专集数量较多的，建议将最具代表性的专集填在最前面。
（1）专集名称：请直接填书名，不要输入书名号《》。
（2）CIP 号：应填 10 位数字或大写字母。例，CIP 数据11核字（2018）第 000001 号，填写 2018000001。
[image: ]
2、 发表作品栏，应填写在公开发行的文学期刊或报纸发表的文学作品。请勿填写合集、选本收录的作品。作品数量较多的，建议将最具代表性的作品填在最前面。
[image: ]
3、 “获奖情况及作品影响”栏，请填写重要文学奖项、文学期刊或报纸转载及评论等。限填 500 字，如果超出字数会提示，请进行删减。
4、 文学编辑、文学组织申请者，此栏为“编辑、组织工作成绩、获奖情况及重要影响”，限填 1000 字。
[image: ]
[bookmark: _Toc7114]入会申请第三步
“证件”栏，应上传申请者的身份证照片（个人信息面和国徽面）、获奖凭证、文学组织工作者任职证明；注意：身份证照片为必填。点击“保存并下一步”按钮，平台自动保存并跳转到下一步内容。
[image: ]
[bookmark: _Toc6225]入会申请第四步
预览所有信息，确保填写信息准确无误；点击“确认提交”按钮会弹出提示“请仔细确认信息，提交后将不能修改。是否确认提交？”，点击“确定”按钮提交入会申请，同时申请信息不能修改。点击“取消”按钮则不提交入会申请。
[image: ]
[bookmark: _Toc25144]申请进度提示语
[bookmark: _Toc13181]申请流程查看
查看入会申请的审核流程。
[image: ]
[bookmark: _Toc10865]提交申请材料
当审核流程进入“提交审核材料”这一步时，点击“下载入会申请表”按钮，可下载入会申请表，文件内容由平台自动填写。
[image: ]
[bookmark: _Toc24128]其他页面
[bookmark: _Toc11777]站内信
站内信页，显示收到的所有站内信，状态标注为已读和未读。点击主题可查看站内信的详细内容。
[image: ]
[bookmark: _Toc7590]基本信息
查看最近一次入会申请的详细信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc4270]历史申请页
显示申请历史和当前申请进度。
[image: ]
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